


          «Бережливый техникум»: 

 проект «Оптимизация процесса формирования 

и использования архивной документации, с 

целью обеспечения эффективности работы 

архива» 



«Бережливый техникум»: 

ОТЧЕТНОСТЬ СТУДЕНТА  



Шаг 1: Паспорт проекта 

«Оптимизация процесса 

формирования и использования 

архивной документации, с целью 

обеспечения эффективной 

работы архива» 







Шаг 2: Команда проекта 



Шаг 2: Команда проекта 





Шаг 3:Введение в 

предметную область 

(описание ситуации «как 

есть») 
 





Шаг 4: Построение пирамиды 

проблем 



ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ 
(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ») 

Пирамида проблем 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОБЛЕМ 



Шаг 5:  Поиск первопричины 

по методу  “5 ПОЧЕМУ” 
 







Шаг 6:Введение в 

предметную область 

(описание ситуации «как 

будет»)  





Шаг 7: План мероприятий 



План мероприятий проекта 

№ п/п 

 

Мероприятие 

 

Срок 

 

Ответственный 

 

1.  Стандартизация учета, хранения и 
утилизации документации  

До 01.10.2020 Ярикова Н. Н. 

2. Организация хранилища До 01.10.2020 Ярикова Н. Н.  

2.1 Приобретение стеллажей и коробов 
для оснащения хранилища 

До 15.09.2020 Ярикова Н. Н. 

2.2. Визуализация системы хранения До 30.10.2020 Ярикова Н. Н. 

2.3. Систематизация  документов и дел До 30.10.2020 Ярикова Н. Н. 

3. Составление графика передачи 
документов  в  архив 

До  13.11.2020 Ярикова Н. Н. 







Шаг 8: Достигнутые 

результаты 



Было до оптимизации: 





Стало  после оптимизации: 




